
  
Este portal está diseñado para que Usted genere la factura electrónica desde cualquier 
computadora generando los archivos PDF y XML  y con esto ayudarlo a cumplir en 
tiempo y forma con las nuevas disposiciones fiscales. 
 

Sólo es necesario tener a la mano el recibo oficial emitido por Tesorería Municipal 
 
 

 

FACTURA ELECTRONICA 
 
  

 



 
Como realizo mi factura electrónica en 6 Pasos. 

 1° Paso: Registrarse. Aquí sólo tendrá que  teclear 
su Nombre y el Correo donde le llegará la  factura 
en archivos PDF y XML,  una vez que el sistema 
valide su información, se le hará llegar a su correo 
la contraseña.  

2° Paso: Iniciar sesión. Ingresar el correo que 
proporcionó y su contraseña que previamente le 
hicieron llegar al correo, dar click en la imagen  

 
 

 
 
 



4° Paso: Ver RFC. Aquí le mostrará los RFC que 
haya dado de alta  y el botón de MAS será para 
poder adicionar solicitud. 

3° Paso: Adicionar RFC.  Tendrá que ingresar 
los datos fiscales de uno o más RFC al que 
deseas facturar.   

 

Como realizo mi factura electrónica en 6 Pasos. 
 



5° Paso: Adicionar solicitud. Digita el número de 
recibo y folio del recibo oficial, es importante 
aclarar que a partir del 01 de enero del 2016, el 
RFC que tenga el recibo,  es el mismo RFC del 
que se solicitará la factura.  

5.1° Paso: Confirmar Solicitud.  Verifique los 
datos del recibo y presione Confirmar Solicitud. 
 

 

Como realizo mi factura electrónica en 6 Pasos. 
 



6° Paso: Solicitud elaborada.  Acaba de concluir 
su petición de facturación aproximadamente en 
un lapso de 10 min a 24 hrs tendrá que consultar 
y bajar los archivos en la siguiente opción: 

 

Como realizo mi factura electrónica en 6 Pasos. 
 


